
① アトリエ空状況を問い合わせフォームからご連絡ください

② 空状況確認が取れ次第、アトリエ下見日程をファンファーレスタッフと団体様で決定致します

③ 下見後、FF見積書発行→団体様予約確定承諾→FF請求書発行致します（PDFをメールにて送信いたします※原本必要な方は郵送させて頂きます）

④ 請求書発行日付からキャンセル料は、発生いたします。(使用当日270日前迄は総額の100%、それ以前から請求書発行日までは総額の50％）

⑤ 請求書に記載されている予約金を期日迄にお振り込みお願いします（振込みが期日を過ぎた場合でもキャンセル料が発生します）

⑥ 団体様は、お送りしたアトリエ規約書にサイン、捺印をして、郵送またはPDFでファンファーレに送ってください

⑦ 予約金を引いた残金は千秋楽前日または前々日に現金か振込にてお支払い頂きます

⑧ 契約成立後、使用者のご都合により契約を取り消す場合、如何なる理由・情勢・時期・状況に関わらず、お振込みいただいた使用料金の返金はいたしません。

① 確定使用団体様スタッフの下見日程をファンファーレと日時確定（その際、搬入ルート、寸法確認、備品、環境、配置など必ず確認お願いします）

② 音響、照明、舞台面、備品　他質問がある場合はファンファーレへメールお願い致します

③ ネット情報解禁前、チラシ入稿前に必ず確認含め　文字原稿、デザイン画像、地図等を　必ず事前にアトリエへメールしてください

④ 仕込み図、照明プラン図、美術プラン図、タイムテーブルを仕込み日7日前までに必ずメールをください

⑤ アトリエ内での取材、撮影、二次使用パンフ撮影、スチール撮影、映像撮影は必ず事前にご報告をおねがいします。

⑥ 演出により火気、スモーク、水、氷、砂、ドライアイス、IH使用等　劇中で使用する場合は、必ず１ケ月前までにご相談してください。

⑦ 演出により楽器使用は必ず事前に連絡をください、ドラム、太鼓等は基本NGですが他楽器で振動、低音が少ないものはご相談ください

⑧ アトリエ仕込み日の搬入時間は高円寺搬入8時、東新宿、東池袋　搬入10時スタートになります。物量、車種、台数を事前にお知らせください。

⑨ 搬入搬出が、できない時間帯があります。搬入が数回分かれる場合は事前に連絡ください。搬出は千秋楽2日前には確定時間をご連絡ください。

スタッフ下見→仕込み　当日までの確認連絡と流れについて

アトリエ予約確定までの申込み流れについて


